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Registro en Moodle

El registro se realiza mediante el enlace Usted no se ha autentificado (Entrar) que se encuentra
normalmente en la parte superior.

Usted no se ha autentificada, (Entrar)

Nos enviara a la siguiente pagina. Pulsaremos el botdn que dice “Comience ahora creando una
cuenta”

Usuarios registrados Registrarse como usuario
Entre agui usando su nombre de usuario v Hola, Para acceder al sistermna témese un
contrasefia rminuto para crear una cuenta, Cada curso
{Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su puede disponer de una "clave de acceso" que
navegador) @ sdlo tendrd que usar la primera vez, Estos son
los pasos:
MNombre de usuario
Contrasefa 1. Rellene el Formulario de Registro con sus
datos.
2. El sisterma le enviard un correo para
Algunos cursos permiten el acceso verificar gue su direccién sea correcta.
de invitados . Lea el correo v confirme su matricula.

3
4. Su registro sera confirmado y usted podra
acceder al curso.

[ Entrar como invitada ]

5. Seleccione el curso en el gue desea
LOlvide su nombre de usuario o D?’rt‘CIPGF- . o
contrasefia? 6. Si algin curso en particular le solicita una

] "contrasefia de acceso" utilice la que e
facilitaron cuando se matriculé, Asi
guedard matriculado.

7. A partir de ese momento no necesitara
utilizar mas gue su nombre de usuario v
contrasefia en el formulario de |z pagina
para entrar a cualquier curso en el gue
esté matriculado.

[ 50, ayddeme a entrar

[ Comience ahora creando una cuenta ]
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A continuacion se llenara el formulario con los datos que le solicite. Una vez que sean llenados
los campos le daremos click al boton “Crear cuenta”

Crear un nuevo usuario y contrasefia para acceder al sistema

MNombre de usuario®

Contrasefia® [] Desenmascarar

Por favor, escriba algunos datos sobre usted

Direccion de correo®

Correo (de nuevo)*

MNombre*
Apellido*
Ciudad*

Pais*® |México 4

[ Crear cuenta ][ Cancelar ]
En este formulario hay campos obligatorios

Edicidén del Curso

Para agregar o editar actividades o recursos necesitamos activar la edicion. Podemos hacerlo
mediante un clic en boton de Activar edicion en la parte superior derecha de la pagina principal o hacer
clic en el enlace Activar edicion del bloque de Administracién. Podemos desactivar la edicion pulsando
el mismo botdn o enlace del bloque de Administracion (ahora renombrado como Desactivar edicion).

Con la edicion activa aparecen los iconos:

Icono
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Nombre

Edicién
Ayuda

Ocultar
Mostrar

Indentar
Mover

Mover aqui

Eliminar

Marcar

Accion
Modificar cualquier actividad o recurso, que esté junto a él, desde su pagina
de configuracion
Muestra la ayuda en una ventana emergente

Oculta algo, lo hace invisible a los participantes y cambiara el icono al ojo
cerrado.

Muestra un elemento oculto, lo hace visible a los participantes y cambiara
el icono al ojo abierto.

Tabular los elementos del curso. Al tabular nos aparece el icono flecha
izquierda

Desplaza los elementos hacia arriba o hacia abajo en el curso

Aparece solamente después que hacer clic en el icono de Mover, e indica el
destino del elemento que estd moviendo

Suprime permanentemente algo del curso después de su confirmacion desde
la p4gina de advertencia

Sefiala la seccién como actual.
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[0  Unica seccién

del curso.
M Todas las
L1

- Muestra todas las secciones del curso
secciones

Muestra solo la seccion actual ocultando el resto de las secciones o temas

Si esta funcionando con la version 1.6 o superior de Moodle vera el boton Vista de estudiante en
la parte superior derecha de la pagina principal del curso. Este le permite ver el curso casi exactamente

como lo ven sus estudiantes.

Administracion
Bloque de Administracion del Curso

Todos los enlaces del bloque de Administracion estan
disponibles solamente para los profesores del curso. Los estudiantes
veran su propia version del bloque que mostrara un enlace a su
propio libro de calificaciones y, si estd permitido, sus propios
registros del curso.

Las caracteristicas del bloque de Administracién permiten
que los profesores gestionen las matriculas de los alumnos y
profesores, y los grupos, ver el libro de calificaciones del curso,
crear las escalas para calificar.

Podemos cambiar la manera en que los estudiantes (y otros
profesores) acceden y ven su curso mediante la opcion
Configuracién del blogue de la administracion.

Administracion -

@’ Activar edician
,5,-;‘] Configuracidn
i Asignar roles
W Calificaciones
i Grupos

Copia de seguridad
Restaurar
Irnportar
Reiniciar
Informes

1.1 Preguntas

"] Archivas

[&] Perfil

=R

En la pagina principal del curso hay un icono en forma de casilla blanca en la derecha superior

de cada seccion que se puede utilizar para colapsar o para mostrar todas las secciones. También
podemos utilizar el icono en forma de bombilla para marcar la seccién como actual.

Otra caracteristica muy utilizada del bloque de administracion es el enlace a los archivos. Aqui
podemos subir cualquier contenido digital para incluirlo en alguna actividad, recurso, seccién del curso
0 para su descarga directa. Estos archivos se pueden mover, renombrar, editar directamente en el
servidor (si son archivos HTML o texto) o suprimirlo. Si el contenido es externo en Internet entonces
no necesitamos subir los archivos - podemos enlazarlos directamente en el curso usando la opcién de
Enlazar un archivo o una Web.

Configuracion del curso

La Configuracion del curso determina el disefio general de un curso. La pagina de
Configuracién de un curso aparecera:

- primera pagina tras la creacion de un curso.
- pulsando configuracién desde el bloque de administracion del menu curso.
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Esta pagina describe a grandes rasgos cada uno de los parametros y opciones para configurar un
curso y ademas remite a otras paginas donde se explica mas especificamente cada campo. Diferentes
versiones de Moodle no puede tener todas las opciones que figuran a continuacion

Categoria

Su administrador de Moodle puede haber creado algunas categorias de cursos. Por ejemplo,
"Informatica”, "Contabilidad", etc.
Seleccione alguna de las opciones. Su eleccion afecta como se mostrard el curso en los listados de
curso y puede facilitar su localizacién al alumnado.

Ajustes generales

Categoria @ INFORMATICA v
Normbre completo® @ Nombre del Curso

Nombre corto® @ Nambre Corto

Nombre Completo

Es el que tendra el curso y es como lo vera el alumnado. Aqui se recomienda usar el nombre
completo del curso para mayor facilidad y ubicacion para el alumnado

Ajustes generales

Categoria @ |INFORMATICA v
Nombre completo® @ Nambre del Curso

Nombre corto® @ Nombre Corta

Nombre corto

Muchas instituciones asignan nombres cortos a sus cursos para efectos administrativos, como
BP102 o 4H-LIT. Si ya lo hace, escribalo aqui; si no, invente uno y escribalo aqui. Se utilizara en
diferentes lugares en los que un nombre completo seria inadecuado, como por ejemplo en la linea
"asunto™ de las notificaciones automaticas por correo.

Ajustes generales

Categoria @ | INFORMATICA v
Mombre completo® @ Mombre del Curso

Nombre corto® &  Nombre Carto
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Numero de ID

El nimero ID de un curso Gnicamente se usa cuando se compara este curso contra un sistema
externo - lo cual nunca es mostrado dentro de Moodle. Si tiene un codigo oficial para este curso Uselo
aqui ... de otra forma lo puede dejar en blanco.

MNumero ID del curso @

| R Y

Resumen
El resumen se mostrara en el listado de cursos.

Resumen @

Trebuchet v [1isp) |» v |ldoma | B 7 U & | % % B |« o4
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i
Formato

Hay diferentes posibilidades, las mas comunes son:

Formato (3 | Formato de temas v

s Formato de cur
Mamero de Semigfﬁag Formato SCIC_JRM
Faormato Social
Fecha de inicio del curso |Farmato de temas

(@ |Formato semanal
Formato sernanal - CE5/Mo tablas

Tamas nriiltne 3

Formato semanal
El curso se organiza por semanas, con fecha de inicio y fin. Cada semana contiene sus propias
actividades. Algunas de ellas, como los diarios, pueden durar mas de una semana, antes de cerrarse.

Formato por temas
Muy parecido al formato semanal, excepto que cada semana se llama tema. Los temas no estan

limitados por el tiempo, por lo que no hay que especificar fechas.
Formato social

Este formato se orienta en torno al foro central, el Foro Social, que aparece en la pagina
principal. Resulta atil en situaciones de formato mas libre. Incluso puede no ser un curso: por ejemplo,
podria utilizarse como tablén de anuncios de un departamento.

NUmero de semanas o temas

Este pardametro sélo se aplica a los formatos semanal y de temas.
Formato 3 Formato de temas v

MUmero de semanas o (3w
temas
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Fecha de inicio del curso

Aqui es donde se especifica la fecha de inicio del curso (en su propia zona horaria).

Fecha de inicio del curso |26 || agosto v | (2010 v

@

Si estamos utilizando el formato 'semanal’, esto afectard la organizacion de las semanas. La
primera semana comenzard el dia de la fecha que usted fije aqui.
Este pardmetro no afectard los cursos que utilizan los formatos 'social' o de 'temas'.

Como regla general: Si esta creando un curso que tiene una fecha real de inicio, lo mejor seré
fijarla aqui, sin importar el formato que use.

Temas ocultos

Esta opcion le permite decidir cdmo se mostraran a los estudiantes las secciones ocultas del

Ccurso.
2

Temas ocultos @ Las secciones ocultas se muestran en farma colapsada v

ItemS de ﬂOtiCiEIS par-a =y = | ones oculta muestran en forma cols
@ Las secciones ocultas son totalmente invisibles

Por defecto se muestra un area pequefia (en forma colapsada, normalmente en gris) para indicar
donde esta la seccion oculta, si bien los estudiantes no pueden ver realmente las actividades y textos
ocultos. Esto es especialmente util en el formato semanal, de modo que las semanas sin clase
apareceran limpias.

Si usted lo elige, pueden estar completamente ocultas, de forma que los estudiantes ni siquiera
saben qué secciones del curso estan ocultas.

Items de noticias para ver

ez ——t e e e mrimrim = == s

Items de noticias para ver 5 «

En los formatos semanal y de temas aparece un foro llamado "Novedades"”. Es un buen lugar
para colocar los mensajes que se desea que lean los alumnos. (Dado que todos los alumnos son
automaticamente suscritos a este foro, recibiran en su correo los mensajes que se coloquen aqui).

Este parametro determina cuantos de los ultimos mensajes apareceran en la pagina de inicio del
curso, en la casilla de novedades en la parte derecha de la pagina.

Si su eleccion es 0" no se mostrardn novedades en la pagina.

Mostrar calificaciones

Muchas de las actividades permiten otorgar calificaciones.

Mostrar calificaciones @& |3«

Por defecto, los resultados de todas las calificaciones del curso aparecen en la seccién de
Calificaciones, disponible en la pagina principal del curso.
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Si un profesor no esta interesado en usar calificaciones en un curso o, simplemente quiere
ocultarlas a los alumnos, puede desactivar la visualizacion de las calificaciones en la Configuracion del
Curso. Esto no impide usar o establecer calificaciones para actividades individuales: Unicamente
impide que los alumnos vean los resultados.

Mostrar informes de actividad

Los informes de actividades estan disponibles para todos los participantes que muestren sus
actividades en el presente curso. Al igual que las listas de contribuciones, estos informes incluyen un

detallado registro de los accesos.
w

Mostrar calificaciones @ |si

Mostrar informes de (Mo«
actividad @

Los profesores siempre tendran acceso a estos informes usando el enlace visible en la pagina de
informacion personal de cada participante.

El acceso de los estudiantes a sus propios informes es controlado por el profesor a través de la
configuracion del curso. En algunos cursos estos informes pueden ser una herramienta muy Gtil para
que el estudiante descubra en ellos su compromiso y presencia dentro del curso.

Otra razdn para deshabilitarlo es que los informes pueden recargar levemente el servidor cuando
se generan. Para grandes grupos puede ser mas eficiente mantenerlo deshabilitado.

Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios

Esta variable determina el tamafio maximo permitido para los archivos subidos por los
estudiantes a este curso, limitado por el tamafio méaximo del sitio, que es determinado por el
administrador.

También es posible limitar el tamafio en las variables presentes en cada médulo de actividades.

Tamafio maximo para | 2a8mb »
archivos cargados por
usuarios &

Periodo de vigencia de la matricula

Esta opcidn especifica el nimero de dias de que un estudiante dispone para matricularse en este
curso.

Si se elige la opcidn, los estudiantes quedaran desmatricularse una vez haya transcurrido el
periodo. Esto resulta muy Util para desarrollar cursos sin un principio o final especificados.
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Si no se selecciona la opcion, el estudiante permanecera matriculado hasta que se le dé de baja
manualmente, o hasta que la funcion de eliminar a estudiantes no activos entre en funcionamiento.

Matriculaciones

Plugins de matriculacion | Sitio por defecto (Matriculacion interna)
@

Rol por defecto | Sitio por defectn (Student)
Curso abierto @ ONo @S5I ORango de fechas

Fecha de inicio ¥ Deshabilitar
Fecha limite ¥ Deshabilitar
Periodo de vigencia de |la | Sin limite v
matricula

Modo de Grupos

El modo grupo puede ser de alguno de estos tres niveles:

Grupos
Modo de grupo @ | Grupos separados
Forzar @ Grupos separados
Grupos visibles
Sin grupos

No hay grupos, todos son parte de un gran grupo
Grupos separados
Cada estudiante solo puede ver su propio grupo; los demas son invisibles
Grupos visibles
Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también puede ver a los otros grupos

El modo grupo puede ser definido a dos niveles:

Nivel Curso. ElI modo grupal definido a nivel de curso viene por defecto para todas las
actividades definidas dentro del curso

Nivel Actividad. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio modo de
agrupacion. Si el curso esta configurado como "forzar modo de grupo™ entonces no se tendra en cuenta
la configuracion de cada actividad.

Forzar
Si el modo grupo esta "forzado" a nivel de curso, este modo se aplicara a cada actividad dentro

del mismo. Las configuraciones individuales de los grupos para las actividades del curso no seran
tenidas en cuenta.
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Esto es util cuando, por ejemplo, alguien quiere desarrollar un curso para una cantidad grupos
diferentes.

Grupos

Modo de grupo @ | Grupos separados v
Forzar (3

Disponibilidad
Esta opcidn permite "esconder” su curso.
Disponibilidad

Disponibilidad @ | Este curso esta disponible para los estudiantes
Contrasefia de acceso @

'Este curso no estd disponible para los estudiantes
Este curso esta disponible para los estudiantes
Acceso de invitados @ | No admitir invitadas v

No aparecera en ninguna lista de cursos, excepto para los profesores del curso y los
administradores.

Incluso si los estudiantes tratan de acceder directamente a un curso a través de la URL se les
negaré el acceso.
Contrasefa de acceso

Una contrasefia de acceso sirve para restringir el acceso a personas ajenas a ese curso.

Si deja en blanco este cuadro, cualquiera que tenga nombre y contrasefia en la plataforma podra
entrar a este curso.

Disponibilidad
Disponibilidad @ Este curso esta disponible para los estudiantes v
Contrasefia de acceso @ [ Decenmascarar
Acceso de invitados @ | Mo admitir invitados v

Elaborado por: Ing. Efrain Rosales Salgado



Determinamos la contrasefia de acceso al curso al especificar los ajustes de nuestro curso. Es
parte de la configuracion del curso.

Si usted escribe algo aqui (e.g., una palabra o frase), los alumnos necesitaran conocerla para
acceder, SOLO LA PRIMERA VEZ que accedan.

La idea es que usted proporcione la contrasefia de acceso a sus alumnos para que se inscriban.

Si esta contraseria pierde su "efectividad” y comienzan a entrar personas no autorizadas, usted
podrd, en cualquier momento, cambiar esta contrasefia y destituir los alumnos ilegitimos, sin que afecte
en nada a los demas alumnos.

Acceso de invitados

Usted tiene la posibilidad de permitir invitados en su curso.

Disponibilidad

Disponibilidad @ | Este curso esta disponible para los estudiantes  +
Contrasefia de acceso 3 | esssssss [ Desenmascarar

Acceso de invitados @ | Mo admitir invitados v

Fermitir acceso a invitados sin contrasefia
Idioma Fermitir el acceso a invitados con contrasefa

Los invitados podran entrar a partir de la pagina de acceso, en el botén "entrar como invitado".
Los invitados NUNCA tienen autorizacién para escribir en los cursos en los que entren.

Esto puede ser util cuando queremos que algin colega vea nuestro trabajo o cuando
promovemos un curso y queremos que los estudiantes puedan verlo antes de matricularse.

Existen dos tipos de acceso como invitado: con o sin contrasefia. Los invitados, a diferencia de
los alumnos, tendran que escribir la contrasefia de acceso CADA VEZ que ingresen, lo cual le dara a

usted mas control sobre los visitantes. Si el curso no tiene contrasefia de acceso, cualquier invitado
podra entrar cuando lo desee.

Forzar idioma

Si fuerza el idioma todo el curso se mostrara en el idioma elegido.

Idioma

Forzar idioma | Mo forzar v
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Asignar Roles

Moodle viene con 6 roles pre-definidos. Es posible renombrar los roles en el bloque de
Administracion del Sitio.

Renombrar rol @

1. Administrador

2. Creador de Cursos Administrator

3. Profesor Course creator

4. Profesor no editor Teacher

5. Estudiante Non-editing teacher

6. Invitado Student
Guest

Authenticated user

Asignar roles
L-I'I"_JLJ Asignar roles El enlace de Asignar roles llamara la pantalla que permitira asignar

roles. Aqui los usuarios son catalogados por roles. Es posible asignar a un mismo participante en
maltiples roles. Esto incluye el contexto del sitio, de un curso individual y de maltiples cursos.

Debemos seleccionar el rol en el cual deseamos asignar a los participantes, aqui nosotros
podemos agregar a los estudiantes que estaran matriculados al curso para después agregarlos a los
grupos o a los maestros que administraran el curso.

Raoles Usuarios

Descripcion

Administrator 0

administrators can usually do anything on the site,
in all courses,

Course creator coyree creators can create new courses and teach

in them.

Teacher Toachers can do anything within a course, including

changing the activities and grading students.

Mon-editing teacher .on-editing teachers can teach in courses and

grade students, but may not alter activities,

Student gy gents generally have fewer privileges within a

course.

Guest g ests have minimal privileges and usually can not

enter text anywhere,

Una vez seleccionado el rol, estamos listos para agregar un usuario potencial (a la derecha) al
sitio como estudiante, esto se hace sefialando el nombre del usuario y haciendo clic en el botén Agregar
con la flecha izquierda para unir. Podemos remover al usuario del curso con el rol de estudiante, por
medio de sefialar su nombre y luego hacer clic en el boton Quitar con la flecha derecha.
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Se puede realizar una busqueda de los usuarios potenciales utilizando el nombre o apellido
mostrando un filtro de las coincidencias encontradas.

Rol a asignar |Student v

Perindo de vigencia de la matricula | Sin limite ¥ | Comienzo en | Hoy (23 de noviembre de 2010) ~
2 usuarios existentes 1274 usuarios potenciales

Sarahi Acosta Arredondo |, sara_a29@hotmail.com O = @ vanessa anahi hernandez herrera, vaneh_pretty@hotrmail. com
Luis Gabriel Casillas, gabriel_casillas15@hotmail.com axel valdezz sainzz, chuster_20&hotmail.com
georgina abud perez, ginna B0GEhotmail.com

Leslie Acosta, leslie_amor3@hotmail. com
Leslie Acosta Lopez, shokis_forever_14@hatmail. com

ana graciela acosta osuna, anagraciela94@hotmail. com
alexis aguero, alexis_ab@hotmail es

Luis Radl Aguilar Bernal, RAB_BO0GEhotmail.com
Luis Raul Aguilar Bernal, espititu_yugioh@hotmail.com
jorge raymundao aguilar dominguez, jrad_1992@hotmail.com
zujey guadalupe aguilar fonseca, chata_4454@hotmail. com
Maria Fernanda Aguilar Loaiza, fernanda_10311@hotmail. com
AIDA ZUMIKO AGUILAR LOPEZ, zumy. aguilan@haotrmail.com
Esthela Yumiko Aguilar Lopez, la_yurmilS@hotmail.com
Brian Gael Aguilar Lozana, brayan_322@hotmail. com
Jose Miguel Aguilar Montelongo, cetis127 _aguilar@hotmail.com
wochitl Liliana Aguilar Morales, lili_aguilarm@3@hotmail. com
Jesus Armando Aguilera Ontiveros, jesus_style24i@hotmail.com

cecilia aguirre, cegu24@E@hotmail.com
Diego Aguirre, diegomard3aguirre@hotmail.com

Buscar

Grupos

Administracion de grupos

La pagina de administracion de Grupos permite asignar y mantener estudiantes en grupos. En la
ventana de Grupos tenemos dos columnas:

= Grupos - Lista de los grupos del curso.
= Miembros del grupo seleccionado - Cuando selecciona a un grupo, esta columna mostrara los
miembros de ese grupo.
Debajo de cada columna figuran las opciones correspondientes.

Grupos: Miembros del grupo seleccionado

Grupa 1 (1)
Grupo 2 [0}

[ Crear grupos automaticamente ]
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Para crear grupos nuevos, haga clic en el botdn Crear grupo. Donde llenaremos los campos
requeridos como son Nombre de grupo, Descripcién del grupo, Clave de Matriculacién.

MNombre del grupo®

Descripcion del grupo

:Trebuchet - 'l(Bpt) v | |Idoma »| B I U & | % x| ® | 3 0
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Ruta:

Clave de matriculacion @ O Desenmascarar

Ccultar imagen Mo v

MNueva imagen (Tamario
maximo: 25Mb) @

[ Guardar cambios ][ Cancelar ]
En este formulario hay campos obligatorios

Clave de Matriculacion

Las claves de matricula permiten a los usuarios matricularse a si mismos en un curso,
normalmente hay una clave para todo el curso definido en la configuracion del curso. Sin embargo, si
usted define una clave de *grupo* entonces, no sélo ingresar esa clave le permitira al usuario ingresar
al curso, sino que también quedara automéaticamente como miembro de este grupo. Esto es
recomendado cuando se tienes varios grupos.

Asignar alumnos a grupos

En la pagina de administracion de grupos podemos asignar a los alumnos al grupo,
seleccionando el grupo nos mostrara en la columna derecha los miembros del grupo seleccionado,
pulsamos el boton “Agregar usuarios al grupo” nos enviara a la siguiente pagina.

En la ventana tenemos dos columnas la izquierda nos muestra los Miembros existentes en el
grupo y la derecha nos muestra los Miembros potenciales en esta columna nos muestra los nombres de
los usuarios matriculados y aun lado aparece un numero entre paréntesis donde nos indicara (1) si el
alumno esta asignado a un grupo y (0) si el alumno no esta asignado a un grupo esto nos permitira
visualizar los alumnos no asignados y poder determinar que alumnos nos faltan por asignar.
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Miembros existentes: O Miembros potenciales: 2

Student

Sarahi Acosta Arredondo (0)

Luis Gabriel Casillas {0}
Cluitar m

Buscar

Regresar a los grupos

Modulos de Actividades

Tenemos un conjunto de modulos de actividad de aprendizaje
interactivo que podemos incluir en nuestro curso. Los trabajos del
alumnado pueden ser enviados y calificados por los profesores
mediante el médulo de Tareas. Se puede calificar de forma automatica
mediante los Cuestionarios.

Las comunicaciones se pueden realizar en los Chat y en los
Foros para debates y las Consultas para obtener sus opciones
preferidas. Los alumnos pueden trabajar de forma colaborativa
mediante los Wikis. También pueden utilizar los Blogs.

El contenido se puede presentar y gestionar usando las
actividades de Lecciones y SCORM. Las palabras claves del curso se
pueden agregar en los Glosarios y, opcionalmente, también podran
hacerlo sus estudiantes.

Afiliacion del usuario
seleccionado:

Agregar actividad. .. hd

Agregar actividad.
Base de datos
Chat
Consulta
Cuestionario
Encuesta
Foro
Glosario
Leccidn
SCORM
Tareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea
Whiki

Las Encuestas y las Bases de Datos son actividades de gran ayuda en cualquier curso.

Actividades

El bloque de Actividades lista todas las categorias de actividades disponibles en el curso (foros,

consultas, tareas, etc.). La primera vez que entre en un nuevo curso sélo se mostraran los Foros, ello se

debe a que, sblo existe el foro de novedades. Los otros tipos de actividades se irdn mostrando segun las

vaya afiadiendo en su curso.

También podemos navegar por los tipos de actividad desde el bloque de Actividades, al hacer
clic sobre alguna de ellas apareceran todas las actividades del curso, independientemente del tema o

semana en la que estén ubicadas.

En todas las actividades nos muestra en la primera columna el tema o semana en la que se
encuentra cada actividad. Las otras siguientes columnas del listado dependen de cada actividad:
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Chat
Nombre
Consultas
Pregunta y Respuesta
Cuestionarios
Nombre, Cuestionario cerrado y Calificacion méxima
Encuestas
Nombre y Estatus
Foros
Nombre del Foro, Descripcion, Temas, Mensajes no leidos, Rastrear, Suscrito y RSS

Glosarios

Nombre, Entradas y RSS
Lecciones

Nombre, Calificacion y Fecha final
Scorms

Nombre y Resumen
Tareas

Nombre, Tipo de tarea, Fecha de entrega, Enviada y Calificacion
Wikis

Nombre de la pagina, Resumen, Tipo de Grupo y Ultima modificacion
Tareas

Tareas permiten al profesor calificar varios tipos de envios de los alumnos. Su icono estandar
es: iz L)

Hay cuatro tipos diferentes de tareas:

Actividad fuera de linea

Esta es util cuando la tarea se realiza fuera de la plataforma. Los estudiantes pueden ver una
descripcion de la tarea, pero no pueden subir archivos. No obstante, los profesores pueden calificar a
todos los estudiantes y los estudiantes recibiran notificaciones de sus calificaciones.

Subir un Unico archivo

Este tipo de tarea permite a todos los estudiantes subir un archivo de cualquier tipo. Este podria
ser un documento realizado con un procesador de textos, 0 una imagen, un sitio web comprimido o
algo que se les ha pedido que envien. Los profesores pueden calificar online las tareas remitidas de este
modo.

Tarea de texto en linea
Permite al alumno editar texto mediante las herramientas de edicidn habituales. Los profesores
pueden calificar e incluir comentarios.

Subida avanzada de archivos

Este tipo de tarea permite a todos los estudiantes subir la cantidad de archivos especificados
previamente por el profesor hasta el maximo de 20 archivos. Es muy conveniente ya que permite la
flexibilidad de envio de multiples documentos realizados en diversos formatos.
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Caracteristicas

- Puede especificarse la fecha final de entrega de una tarea, que aparecera en el calendario del
curso, Y la calificacion maxima o el uso de escalas personalizadas que se le podra asignar.

- Los estudiantes pueden subir sus tareas (en cualquier formato de archivo) al servidor. Se
registra la fecha en que se han subido.

- Se permite enviar tareas fuera de tiempo, pero el profesor puede ver claramente el tiempo de
retraso.

- Encada tarea en particular, puede evaluarse a toda la clase (calificaciones y comentarios) en
una Unica pagina con un Unico formulario.

- Las observaciones del profesor se adjuntan a la pagina de la tarea de cada estudiante y se le
envia un mensaje de notificacion.

- El profesor tiene la posibilidad de permitir el reenvio de una tarea tras su calificacion (para
volver a calificarla).

- Se permite el uso de tareas no en linea, donde en vez de un archivo digital, la tarea es una
actividad externa como por ejemplo recitar un poema o realizar una actividad fisico-deportiva.

Agregar una Tarea

Cdmo crear una tarea

Pasos
1. Como profesor o administrador, ir a la pagina principal del curso.

2. Silaedicion esté desactivada pulsar en Activar edicion.

@?.Camhiarrnla... v’ Activar edicion ]

Novedades +

Agregar un nuevo terma...
(Sin novedades adun)

Elaborado por: Ing. Efrain Rosales Salgado



3. Decidir en qué tema o seccidon deseamos agregar la tarea.

. Diagrama semanal

153

% MNovedades = T X ® 8

@ Agregar recurso. V@ Agregar actividad. .. :_V
1
=
® v
(@ | Agregar recurso. V@ Agregar actividad... V
O
&
® +
¥
@ Agregar recurso. V@ Agregar actividad. . b

4. Hacer clic en su desplegable de "Agregar actividad..." y después en "Tarea". Debemos
seleccionar con atencion el tipo de tarea: Actividad no en linea, Subir un solo archivo o
Texto en linea.

Agregar recursa... ¥ @ Agregar actividad... hd

Agregar actividad. .
Base de datos

Chat

Consulta

Cuestionario

Encuesta

Fara

Agregar recurso... ¥ (@ |Glosario

Leccidn

SCORM

Tareas

| Subida avanzada de archivos
Texto en linea

Subir un solo archivo
Actividad no en linea
Agregar recurso... |3 |Wiki

5. Rellenar el formulario. Indicando nombre y descripcion de la tarea, fecha en la que estara
disponible y su fecha de entrega, calificacion y la posibilidad de impedir envios retrasados.
Puede usar los iconos de ayuda.

Ajustes generales

Nombre de |a tarea® ||

Descripcion® @

[Trebuchet ¥ [1Em [ v|[doma v B I U 8§ % X ¥ o
E=== N |SEEE T —dede DOOSE O

Ruta:

Calificacian @ 100 v/
Disponible en [11 v [nwviembre v [2010 v| 10 v| 55 » [CDeshabilitar
Fecha de entrega [18 v [noviembre | [2010 %] 10 | [55 ¥ CDeshabilitar
Impedir envios retrasados [No v
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6. Configurar los detalles del tipo de tarea elegido. Siempre podra volver a editarlo.

Subir un solo archivo

Permitir reenvio @ |[No v
Alertas de email a los profesores [No v

Tamario maximo | 1Mb 23

Ajustes comunes del modulo

Modo de grupo @ | Mo hay grupos
Visible |Mostrar
Mumero ID @&

Categoria de calificacion actual: | Sin categorizar v

I Guardar cambios y regresar al curso ] Guardar carmhios y rostrar |

Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

7. Una vez configuradas todas las opciones de la tarea se puede dar click en los botones “Guardar
cambios y regresar al curso” o “Guardar cambios y mostrar”

Sugerencias
- Debemos comprobar que la fecha de entrega para su realizacién es la deseada.
- Podemos utilizar las tareas no en linea como método de comunicacion de los comentarios y las
calificaciones.

Como Calificar Tareas

1. Como profesor o administrador, ir a la pagina principal del curso.

. Diagrama semanal

#% Movedades

gTarea 1
gTarea 2

Il Il Il N
a

2. Decidir qué tarea del curso deseamos calificar y hacer clic sobre ella.

Bl Tarea 1
gTarea 2
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3. Desde la siguiente ventana hacer clic sobre el enlace de Ver n tareas enviadas donde n es el

niimero de tareas realizadas.
Ver 1 tareas enviadas

Detalles Tarea

Disponible en:martes, 7 de diciembre de 2010, 22:35
Fecha de entrega:martes, 14 de diciembre de 2010, 22:35

4. Desde la siguiente ventana podemos ver una tabla con:

1. Nombre y apellidos del alumnos
2. Calificacion
3. Comentario
4. Ultima modificacién (alumno)
5. Ultima modificacion (profesor)
6. Estado
Ver todas las calificaciones del curso
Nombre:TOdOSABCDEFGHIJKLMNTSJOPQRSTUVWXYZ
Apellido:TOdOSABCDEFGHIJKLMNNQPQRSTUVWXYZ
Nombre / calificadian l'c tario Ultima modificacion Uiima Calificacion
Apellido + Acason omentane  Estudiante) Stk Estado final
h B Tarea.doc
Sarahi Acosta martes, 7 de o o
a Arredondo ) diciemnbre de 2010, Calificacion =
2302
3 |(_:L<’il|55i|(|3<":lasbrle| _ Calificacién =

Envios mostrados por paginalid |@
Permitir calificacion rapida O @

[ Guardar preferencias ]

5. Al hacer clic en el boton de "Calificacion™ de la columna Estado podemos incluir nuestro
comentario y, mediante el desplegable, seleccionar la calificacion segun la escala de la tarea.
Calificacion Mo hay calificacién v
Calificacion final: -

| Trebuchet v|[1 (8 pt) _v” ] v [1dioma »| B £ U&= x| ® |«

EE | Hh —dheewe BOQHEB| S

Ruta:
OEnviar emails de notificacion
Guardar carbios ][ Cancelar ][ Guardar y mostrar siguiente ][ Siguiente ]

E Sarahi Acosta Arredondo B T e e
martes, 7 de diciembre de 2010, 23:02 (6 dias 23 horas antes)
6. Pulsar en Guardar cambios o Guardar y mostrar siguiente.

CEnviar emails de notificacion
Guardar cambios ][ Cancelar ][ Guardar y mostrar siguiente ][ Siguiente ]

Sarahi Acosta Arredondo ' B Tarea. doc
martes, 7 de diciembre de 2010, 23:02 (6 dias 23 horas antes)

7. Volvemos a la pagina anterior y podemos repetir los pasos previos para calificar otras tareas.
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Existe también la calificacion rapida la cual podemos habilitar estando en la ventana siguiente, lo
anico que se tiene que hacer es seleccionar la opcion Permitir calificacion rapida y dar click en el

botos Guardar Preferencias que se encuentra en la parte inferior.
Ver todas las calificaciones del curso

BPORSTUN WY Z
OFPQRSTUYWXYZ

MNombre : Todos ABCDEFGHI

IKLMNR
Apellido : Todos A BCDEFGHIIKLMNF

gt i — Jltima i i
Nombre / Calificacion Comentario Ultima modificacion I Calificacion
: ; modificacion Estado :
Apellido + (Estudiante) {Profesr) final
8 Tarea.doc
Sarahi Acosta martes, 7 de s
a Arredondo diciembre de 2010, Calificacion
23:02
g Elgl:”%asbﬂ@ a Calificacion =

Envios mostrados por péginaHD @
Permitir calificacion rapida @
| Guardar preferencias |

Al cambiar el modo de calificacion nos mostrara la ventana de la siguiente manera mostrando
unos combos en la columna Calificacion y Comentario la cual nos permite seleccionar de manera
rapida la calificacion y escribir un comentario a cada uno de los alumnos

Ver todas las calificaciones del curso

Nombre:TodosABCDEFGHIJKLMN@OPQRSTUVWXYZ
Apellido : Todos ABCDEFGHIJKLMMNNOPQRSTUNY W XY Z
Ultima Ultima s .
RJOQI?JS { Calificacion Comentario modificacion  modificacion Estado Cahﬁcﬁﬁgn
2 (Estudiante) (Profesor)
Sarahi ) B Tarea.doc
ﬂ QCOSC;ZG ” | Mo hay calificacidn v | . Esi;tr‘isbjrg :jj: Calificacion -
=ElRREe) 2010, 23:02
Luis T
3 Gabriel | Mo hay calificacidn v Calificacion #
Casillas . —

Enviar emails de notificacion @

[ Guardar todos mis comentarios ]

Envios mostrados por paginalio @
Permitir calificacion rapida @

[ Guardar preferencias ]

Cuando se termine de calificar a todos los alumnos mostrados en la pagina se daré click en el
botén Guardar todos mis comentarios.

Recursos

Moodle ofrece un conjunto de diferentes AQrEQarrEC'—'"SD--- b
Recursos que nos permiten afadir cualquier [EN{EEEETREEED
contenido en nuestro curso. Afiadir una etigueta

Editar una pagina de texto
Una Pagina de Texto es una simple pagina |Editar una pagina weh

escrita en texto sin formato. Las paginas del texto |Eplazar un archivo o una weh

no son bonitas, pero pueden servir para PONer (wqnstrar un directorio

alguna informacién. Si desea mas opciones para su

Desplegar Paguete de contenidos IMS
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pagina puede agregar una Pagina Web y hacer uso del editor integrado WY SIWYG de Moodle.

En el caso de que el recurso exista previamente en formato electronico puede desear Enlazar un
archivo o una Web o sencillamente mostrar todos los contenidos de un Directorio de archivos en su
curso para que los usuarios accedan a ellos. Si tiene un Paquete IMS puede afadirlo al curso.

Use una Etiqueta para incluir instrucciones o informacién en alguna seccién del curso.

Enlazar Archivo o una Web

Este tipo de recurso permite enlazar cualquier pagina web u otro archivo de la web publica.
También permite enlazar con cualquier pagina web u otro archivo que usted haya subido al area de
archivos de su curso.

Se dispone de muchas opciones para mostrar su contenido en ventanas emergentes, ventanas
con marcos, etc.

Cdmo agregar un recurso de tipo: archivo cargado
Pasos

Como profesor o administrador, ir a la pagina principal del curso.

Si la edicion esta desactivada pulsar en Activar edicion.

Decidir en que tema 0 seccion deseamos agregar un recurso

Hacer clic en "Agregar recurso.." y después en "Enlazar a un archivo o una web"

Rellenar el nombre y la descripcion. Después pulsar en el botén "Elija o suba un archivo ..."
Desde la nueva ventana podemos escoger un archivo existente o subir un nuevo archivo de
nuestro ordenador.

7. Sideseamos ajustar la ventana donde se mostrara el archivo cargado debemos pulsar en el
botén "Mostrar ajustes” y marcar las opciones deseadas.

Pulsar en Guardar cambios

9. El nuevo recurso aparece al final del tema elegido y siempre podra volver a editarlo.

ISR S

oo

Importante

= Eltamafio del archivo no debe sobrepasar el limite permitido en el curso.
= Si el sitio Moodle permite el acceso a archivos locales (como a un CD-ROM u otro en una red
local) podemos enlazar con el boton que lo indica.

Sugerencias

= En la descripcién podemos indicar el tamafio del archivo y las aplicaciones informaticas o
conectores necesarios para la visualizacién.

= Sisube un archivo con el mismo nombre que uno ya existente serd automéaticamente
sobrescrito; debera usar carpetas y/o la opcién de renombrar para evitarlo.

= Si el contenido a incluir est& publicado en la Web, entonces no tendremos que subir los
archivos, podemos enlazar con el contenido directamente desde dentro del curso.

= Los archivos muy grandes requieren una espera que depende del ancho de banda de la conexién
a Internet entre otros factores.
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Cdmo agregar un recurso de tipo: una Web

Pasos

Como profesor o administrador, ir a la pagina principal del curso.

Si la edicion esta desactivada pulsar en Activar edicion.

Decidir en que tema o seccion deseamos agregar un recurso

Hacer clic en "Agregar recurso.." y después en "Enlazar a un archivo o una web"

Rellenar el nombre y la descripcion.

Pegar o teclear la direccion de Internet 0 URL en el campo de Ubicacion.

Si deseamos ajustar la ventana donde se mostrara la web debemos pulsar en el boton "Mostrar
ajustes™ y marcar las opciones deseadas.

Pulsar en Guardar cambios

9. El nuevo recurso aparece al final del tema elegido y siempre podra volver a editarlo.

NogahkownpE

©

Detalles del Recurso: enlazar con un Archivo o Pagina Web

Cuando agregamos o editamos un recurso de enlazar con un Archivo o Pagina Web tenemos
que rellenar los siguientes campos:

Nombre
El nombre corto del recurso. Este sera mostrado en la pagina principal de curso.

@

Ajustes generales

MNombre*

Resumen

El resumen es una descripcién muy corta del recurso. Trate de no escribir demasiado aqui, o
incluir el propio recurso. Tendra la oportunidad de ampliar su contenido en la proxima pagina. Su
resumen se mostrara en la pagina de Recursos.

Resumen @

Trebuchet | |1(8p) | v Idioma v B J U & | % x| @ | o cu

M EEEE Tdy| — b QOQ&ap ©

Ruta;

Ubicacion
Podemos elegir o subir el archivo y buscar en la web.

Enlazar un archivo o una web

Ubicacion [nttp.

[ Elija o suba un archivo ]

[ Buscar una pagina web... ]
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Ventana

Estos ajustes pueden mostrarse u ocultarse haciendo clic en el botén Ocultar Avanzadas o
Mostrar Avanzadas. Normalmente, los recursos se muestran en una ventana con marcos normal, si
usted lo desea puede cambiar esos parametros.

Ventana

[ hostrar Avanzadas ]

Forzar descarga @ O
Yentana |La misma ventana ¥

Visible a participantes
Podemos ocultar el recurso a los alumnos seleccionado la opcidn de Ocultar. Puede ser Util si no
deseamos mostrar la actividad inmediatamente.
Ajustes comunes del madulo

Visible |mastrar v
MNoamero 1D @

Calificaciones

-1 Calificaciones El enlace Calificaciones llamara la pantalla que permitira visualizar las

calificaciones de cada una de las tareas o actividades de los alumnos, mostrando la calificacion de cada
tarea y el total del curso. Puede cambiar la vista a calificador, Informe de resultados, Informe
General, Usuario o exportar las calificaciones en un archivo como Excel que podra descargar y
guardar en su ordenador.

Vista Calificador

Puede clasificar a los estudiantes por nombre o por apellido haciendo click en los respectivos
enlaces debajo de la columna de estudiantes (a la derecha o a la izquierda). En principio, el libro de
calificaciones viene clasificado por apellidos.

Seleccione una accidn... hd
Calificador Mis preferencias de infarme

X Qcultar promedios 3@ Ccultar grupos  d Mostrar rangos

Curso Basico de Moodle ...
Nombre f apelido + |[BlTarea 1 [ Tarea 2 M X Total del curso dF

ﬂ Sarahi Acosta Arredondo 90,00 90,00
s Luis Gabriel Casillas 0,00 - 0,00
Promedio general [ 45,00 E 45,00

Vista Usuario

Esta vista nos permite mostrar el estudiante y sus calificaciones. Esto resulta util cuando un
estudiante esta consultando con usted el libro de calificaciones y usted necesita garantizar la privacidad
del resto de los estudiantes.
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Se puede cambiar a la vista usuario en el desplegable que se encuentra en la parte superior
izquierda y el estudiante se puede seleccionar en el desplegable Seleccionar todos o un usuario para
visualizar las calificaciones del estudiante.

Seleccione una accidn... hd
Seleccionar todos o un usuario | Elegir... v
Elemento de calificacion Categoria |Ca|iﬁcacién|Porcentaje Retroalimentacion
Eltarea 1 Curso Basico de Moodle para Profesores = =
|:| Tarea 2 Curso Basico de Moodle para Profesores = =
X Total del curso Curso Basico de Moodle para Profesores - =

Usted puede exportar las calificaciones a un archivo (XML, Texto Plano, Excel, OpenOffice)
que puede guardar en su ordenador. En el desplegable usted va a la secciébn Exportar a y puede
seleccionar por ejemplo Hoja de célculo Excel el cual nos mandara a otra ventana para configurar las
opciones.

Seleccione una accidn... v

Seleccione una accidn...
Vista
Calificador
Informe de resultados
Infarme general
Usuario
Importar de
Archivo C3Y
Archivo XML
Exportar a
Archivo XML
Archivo en texto plano
Hoja de célculo Excel
Hoja de calculo OpenOfice
Editar
Categorias y elementos
Escalas
Letras
Ajustes del curso

En la siguiente ventana le permitira elegir los Elementos de calificacion a incluir
seleccionando las tareas o actividades deseadas, y deberd dar click en el boton Enviar para poder
descargar el archivo.

Opciones

Incluir retroalimentacion en [
la exportacian

Previsualizar filas |10 v

Forma de mostrar |Real v
exportacion de
calificaciones

Puntos decimales enla |2 «
exportacion de
calificaciones

Elementos de calificacion a incluir

Tarea 1

Tarea 2

Total del curso
Seleccionar todos/minguno

Enviar
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Se mostrara la siguiente pagina que permitira descargar el archivo a su computadora, para ello
deberé dar click en el botén Descargar, se mostrara una ventana en la cual usted podra seleccionar la
ubicacién donde guardara el archivo con las calificaciones de los alumnos.

Seleccione una accion... v

i Total

. Namero SRS . R Tarea: Tarea:
Nombre Apellido de 1D Institucion Departamento Direccion de correo Tarea 1 Tarea 2 CSI?S!O
. Acosta .

Sarahi Arredondo sara_az%a@hotmail. com 90,00 - 90,00
Luis . . . .
Gabriel Casillas gabriel_casillasi S@hotmail.com 0,00 = 0,00
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